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Versioning
Version Author of Changes Revision Document Name Approved By: Reasons/changes made
# Date Date:
v0.1.0 Sarah Woodbury 2/2/2021 Guide to Create .csv Initial draft
files for CTPL
V0.2.0 | Sarah Woodbury 2/9/2021 Guide to Create .csv Review with Katrina &
files for CTPL Keanna
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> fudiencia para este proceso

Esta guia describe el proceso para empleadores, contadores fiscales, etc. que desean generar sus
propios archivos .CSV automatizados (para sus propios registros) de manera regular para ayudar a
generar los datos necesarios para el pago de las contribuciones requeridas. Tenga en cuenta que este
archivo no debe enviarse a La Autoridad de Licencia Pagada de CT; es solo para sus propios registros.
Sin embargo, este archivo se puede usar para calcular las ganancias del sujeto por periodo de pago.
Con la salida .CSV, puede ingresar facilmente al portal de pago seguro del sitio web, como se ilustra en
el documento de continuacién.

> firchivo de devolucion - CSU

Propésito: El archivo de devoluciéon transmitira informacidon sobre las contribuciones realizadas en nombre
de empleadores, desglosadas hasta el nivel del empleado. Sera presentado por proveedores de ndmina, cuya
declaracion estara compuesta por multiples empleadores. Las devoluciones se revisaran a nivel de empleado y se
aceptaran o rechazardn a nivel de empleador.

Mientras que el formato preferido para los archivos de devolucién es XML, los procesadores de némina que por
alguna razén no pueden trabajar con XML pueden usar este formato CSV alternativo.

Diseino de archivo:

El archivo tendra cada campo con nombre separado del siguiente por una coma. Las cadenas que
contienen comas deben ir entre comillas dobles. Todas las otras cadenas pueden opcionalmente ir
entre comillas dobles. Tenga en cuenta que este disefio de registro contiene algunos campos que no
se utilizan actualmente o que son opcionales. En los datos de muestro, estos campos estan en blanco.

El archivo tendra un registro de encabezado. El diseio de registro que se muestra a continuacion se
muestra verticalmente en lugar de horizontalmente para facilitar la lectura.

Guia de colores:

e Las celdas sombreadas en amarillo se repetiran en cada fila de la declaracion.
e Las celdas sombreadas en verde se repetirdn para cada fila dentro de un empleador

determinado.
e Las celdas sombreadas en blanco son especificas del empleado.
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Encabezamiento Valor de Tipo de Comentario

muestra datos
TaxPeriodStartDate 2021-01-01 Fecha
TaxPeriodEndDate 3/31/2021 Fecha
PreparerLegalName Wepay Cadena
PreparerFEIN 87-7392792 cadena
SettlementDate 032_?126[-20;_34 Fechay hora
giteurnTotaIContributions 193079.93 dinero Suma de contribuciones de todos los empleadores
EmployerFEIN 02-4531754 cadena
EmployerLegalName TENTA HOLDINGS, | cadena

LLC

EmployerTaxPayerID 01-2394638 cadena
IndividualName cadena
FName cadena
MName cadena
LName cadena
BusAdrStreetl 436 OAK cadena
BusAdrStreet2 cadena
BusAdrStreet3 cadena
BusAdrCity Putnam cadena
BusAdrStateCode cT cadena
BusAdrPostalCode 87302 cadena
BusAdrCountry USA cadena
FrgnAdrStreetl cadena
FrgnAdrStreet2 cadena
FrgnAdrStreet3 cadena
FrgnAdrCity cadena
FrgnAdrStateCode cadena
FrgnAdrPostalCode cadena
FrgnAdrCountry cadena
TotalWagesThisPeriod 129974.96 Dinero Suma de salarios de todos los empleados de la empresa
TotalContributionsDue 649.87 dinero Z::;?e(:: contribuciones PFML de todos los empleados de la
PaymentAmountTotal 649.87 dinero
IsFinalReturn FALSE cadena Zine;cfijtrlj?c,) este TPA no presentara en nombre de este empleador
PayCycle Bi-Weekly cadena
EmployeelD Lowe3223 cadena
EmployeeSSN 595953223 cadena
EmployeeFirstName Shepherd cadena
EmployeeMiddleName cadena
EmployeeLastName Lowery cadena
EmployeeYTDWages 155716 Dinero
EmployeeWagesThisQtr 38929 dinero Salario para este empleado
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‘ PFMLContributionThisQtr | 194.64 ‘ dinero ‘ Contribucién para este empleado |

Para cada registro en la declaracién, los primeros ocho campos deben ser iguales (Fondo amarillo).
Cada vez que se inicia un nuevo empleador, los siguientes 26 campos volverdn a ser iguales
(informacién a nivel de empleador, fondo verde).

> Presentar & Pagar

Los empleadores deben remitir todas las contribuciones CTPL del trimestre a mas tardar el altimo dia
del mes siguiente al Final del trimestre.

Los empleadores tendran la capacidad de remitir las contribuciones pagadas por los empleados de
varias maneras.

1. Los empleadores pueden utilizar el portal de pago del sitio web al que se accede desde
ctpaidleave.org (consulte esta guia para ayuda), o

2. Los empleadores que aprovechan las plataformas de beneficios de recursos humanos o que
utilizan servicios administrativos de terceros podran enviar contribuciones pagadas por los
empleados en un formato masivo a través de una conexién de transferencia segura de servidor
a servidor.

La Autoridad de Licencia Pagada de CT no aceptara ni procesara presentaciones de archivos en papel.

> fcceder el portal de pago sequro del sitio web

1. El primer paso es iniciar sesién en el sitio web ctpaidleave.org

2. Unavez que haya iniciado sesién en el sitio web, haga clic en su nombre en la esquina superior
derecha de la pantalla.

3. Seleccione “Mi cuenta” del menu desplegable. (Llegard a la pagina de inicio de “Mi cuenta.”)

0 AL
Sezz¢ Connecticut -
N . ( "
Y Paid Leave C - )
Home TheProcess ~ ContactUs AboutUs Resources News Events
LANGUAGE SELECTOR: English Espafiol HBSOUFEES
{ ]
o m
Email Address: Phone Number:
john.smith@gmail.com (959 4783246 CTPL Employer Toolkit CTPL [:vhilgvi‘er Fact
Accounts Inquiries. Contact Info 1-__‘.- I
5o -
[ my Accounts (1) — ‘
Payment Date FEIN Start Date End Date
Mike's Mechanics 56-349987 Dec. 42020 a LTptL E{"PIOGYQ; cTPL E?hploz ee Fact
eqistration Guide eel
CTPL Employee Key CTPL Poster
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Se puede acceder el botén “Presentar y pagar” en la pagina de destino de “Mi cuenta”, o de dentro de
la pagina de la cuenta de la empresa. (Para acceder, haga clic en el nombre de la empresa).

» Siseusaelbotén de “Presentar y Pagar”, llegara directamente al portal de pago.

Desde la pagina de la cuenta para la empresa especifica:

* Hagaclic en el botén “Presentar + Pagar” dentro de la tabla “Historial de archivos”

LANGUAGE SELECTOR: English Espaiiol

B3 John's Autobody

Registration Number: FEIN Number: DBA:
000021501 00-0000023

Return to My Account

Account Info  Contacts  Inquiries  Private Plan  Payment Methods

v Account Information

Account Name Phone

John's Autchody

3 Related Third Party Rdministrators

Federal EIN Primary Business Activity Find A New Third Party Administrator via FEIN Number
00-0000023 We fix cars,
XX-XXXXXXX
CTPL Registration ID
000021501

Type NAME

Single Member LLC taxed as a C Corporation .
Payroll Services, Inc

Other Business Type

& Filing History

NAME DESCRIPTION AMOUNT sTaTus PROCESSED

FEIN NUMBER START DATE END DATE

00-0000097 2021-01-17

File + Pay

Caltulate Yeur Cantnbution

* (Do you have subject eamings to epart?
Yo%
Mo

Plaase amiar ihe pay pariod you ane reponting for below. If you ane & Sobe Propriston, please snter the inoome revenus penod you ane eportng for below

Py Pariod of | roorme | Rivenue Pericd

Jan 7, 2021 Jan 14, 2021

* Tortal Subincs Earnings for Pay Parcd of Incamal Revenus Period (S0

2,500

Contribution Amount Dus

512,50

Pleass aties? ihe followng

1. this uncerugried. hanely cortify that | am suthonned 1o a2t on bebal of my company ol snt-smployer 1o remit the conributons to the CT Pald Leave Authanty and to
provice data relating bo such conbributions to the CT Paid Lesswe Authority. [ understand that any such acbons are subject fo audit by the CT Paid Leave Suthority. [ certsly
Ak all slatements and data subimilted with this rermigtance, inclsding (ke payment information and amoent, il amy, afe correcl, 1Fus and acourate 1o The et of fy

Emowiedge and belied, subject to the penalties of false statement and mesepresontation,

By clicking heere, | atbest io the wage amount enbered showe
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e Silas ganancias de sus
sujetos son >0, seleccione
“Si” en la primera pregunta

e Para el periodo de pago,
ingrese < TaxPeriodStartDate>
y <TaxPeriodEndDate> de su
archivo .csv

e Paraganancias de sujetos,
ingrese el valor de
<TotalWagesThisPeriod> de
su archivo .csv

e ‘Monto de la contribucién
adeuda’ se calculara para
usted

e Tenga en cuenta que esto
debe coincidir con
<TotalContributionsDue> de
su archivo .csv

Para obtener mas informacion
sobre cémo guardar informacion
de pagos, enviar pagos, etc.
consulte este enlace <link to
employer payment guide>



https://ctpaidleave.my.salesforce.com/sfc/p/#t00000004XRe/a/t0000001qf4o/AIDRS0bUiM5uJY1Hy1nvqqTfrsY.0IR5dQSYEdw8Hq0
https://ctpaidleave.my.salesforce.com/sfc/p/#t00000004XRe/a/t0000001qf4o/AIDRS0bUiM5uJY1Hy1nvqqTfrsY.0IR5dQSYEdw8Hq0

